UBND XA THANH YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN XA THANH YEN Pjc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: 151/QD-MNTY Thanh Yén, ngay 28 thang 8 nam 2025

QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu vién chic treong mam non xa Thanh Yén
Nam hoc 2025- 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON XA THANH YEN

Can cir Thong tw 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 chuwong 2 diéu 10 quy
dinh churc nang nhiém vu quyén han cua Hiéu truong Truong Mam non;

Can cir Thong tw 48/2011/TT — BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 cua Bj
Gido duc va Pao tao quy dinh ché d lam viéc doi véi gido vién mam non;

Can cir vao tinh hinh thuc té sé heong hoc sinh, sé I6p cia nha truong; Xét
dé nghi cua bo phan chuyén mon truwong mam non xa Thanh Yén.

QUYET PINH:

Piéu 1: Phan cong nhiém vy, quyén han, thyc hi¢n cac cong viéc cu thé cta vién
chtrc trudng mam non xa Thanh Yén — huyén Pién Bién (C6 phan cong kém theo)

Piéu 2: Vién chirc thude truong mam non xa Thanh Yén c6 trach nhiém, tham
muu xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién nhiém vu duoc phan cong va thuc hién nhiém
vu khac khi c6 yéu cau cua ban giam hiéu nha truong.

Piéu 3: Quyét dinh co6 hiéu luc ké tir ngay ky; cac vién chirc truong mam non x4
Thanh Yén c6 tén trong danh sach ghi tai diéu 1 chju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND xa Thanh Yén(B/c);
- Nhu diéu 3(dé thuc hién);

- Luu VT.

Lwong Thi Xoan



PHAN CONG NHIEM VU
CHO VIEN CHUC TRUONG MAM NON XA THANH YEN NAM HQC 2025-2026
(Kém theo quyét dinh so: ..../OD-MNTY ngay 28 thing 8 nam 2025)

1. P/c Lwong Thi Xoan, Bi thw chi by, Hiéu trwémg,Chi tich hgi dong truong

Chiu trach nhiém trude cha tich UBND x3a Thanh Yén va S6 GD&DPT vé quan ly
diéu hanh, kiém tra cic hoat déng gido duc cta nha trudng.

La bi thu chi B trudong MN x3 Thanh Yén, phu trach cong tac doan thé va cac
t6 chtrc chinh tri, xa hoi cta nha trudng.

Phén céng nhiém vu cho cac pho hiéu trudng, to chuyén mén, chi dao kiém tra
d6n ddc, phédi hop cong tac dbi voi cac phé hiéu trudng.

Phu trach Cong tac tu tudng thi dua, khen thudng - Cong tac tai chinh, co s¢ vat
chat, nudi dudng. Panh gia xép loai vién chirc, cong tac kiém tra, giai quyét don thu
khiéu nai, t cdo, cong tac khuyén hoc.

Chi dao diéu hanh cong tac thanh tra, kiém tra ndi bo, Théng ké, phé) cap. Pho
cap mau gido 5 tudi, Xa hoi hoa gido duc, Cong tac Pang, chinh quyén, T chic can bo.
Chi dao cac hoat dong phong trao, cac cudc van dong...

Tryc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 02 gior trong mot tuan.

2. P/c Nguyén Huong Giang — Phé hi¢u truwéng — Phé Bi thwr chi bd
Giup hiéu truong chi dao céc linh cong tac sau:

Truyc tiép chi dao diéu hanh cong tac chuyén moén cong tac nudi dudng, cham soc
gido duc tré. Chi dao x4y dung méi trudng gido duc ly tré 1am trung tim.

Xay dung va chi dao thuc hién dé an tang cuong tiéng Viét, ké hoach 1& hoi,
phong trio thé duc thé thao.

Phéi hop xay dung ké hoach bdi dudng thudong xuyén.

Phu trach cong tac xa hoi hoa gido duc, lao dong, phéi hop theo doi dé xuat nhu
cAu CSVC, cai tao tu stra co s& vat chét, vé sinh truong 16p.

Phu trach cong tac kiém dinh danh gia chat luong gido duc, thu thap minh chimg
tu ddnh gia trudng mam non.

La pho bi thu chi bo, phu trach cong tac phat trién Pang, BC cong tac Pang. Phy
trach cong tac tuyén sinh, pho cap, thong ké tong hop chung phan mém kiém dinh chat
luong, ing dung cong nghé thong tin, thuc hién Dé 4n 06.

Tham gia cong tac thi dua, KT, xur Iy ky ludt cong chuc, vién chirc.

Chi dao cong tac Poan thanh nién, phu trach phong am nhac, phong trao van
nghé, bao cdo cac hoat dong phong trao, cic cudc van dong. Hang thang tong hop bao
c4o thang, phan mém CSDL Qudc gia, phu trach theo ddi cong tac nudi dudng, dé xuat
tham muu co s& vat chét to, khdi; Lam ho so thi dua chinh quyén, hd so thi dua Dang.

Tham muu xay dung va chi dao thyc hién chuyén dé gido duc.

Tham muu céc van ban thudc linh vuc phu trach va cac van ban khi dugc hi¢u
trudng phan cong.



Tham gia cong tac kiém tra ché do chinh sach can bd, gido vién, nhan vién, va
céc ché do cta hoc sinh.

Phéi hop véi cac t6 chirc doan thé chinh tri khac dé hoan thanh nhiém vu dugc
giao, dugc ky van ban thudc linh vuc phu trach, chiu trach nhiém trudce hi¢u trudng cong
viéc dugc giao.

Tham muu céc van ban thudc linh vuc phu trach va cac van ban khi dugc hi¢u
truédng phan cong.

Tryc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gidr trong mot tuan.

PHAN CONG NHIEM VU NHAN VIEN

1. Ba Ping Thi Huyén - Y s§

- Thyc hién ding qui ché chuyén mén nghiép vu.

- Kiém nhiém cong tac van phong chuan bi CSVC céc doan khach dén thim va
1am viéc cac budi hop, hdi y co quan dinh ky dot xuét, thuc hién cac cong viéc khac
khi nha truong phan cong.

- Thue hién t6t cong tac v¢ sinh truong 16p, v¢ sinh phong bénh va vé sinh an toan
thuc phém trong trudong hoc. Theo ddi tham muu don ddc cac hoat dong lao dong, v¢
sinh toan trudng.

- Ki€ém nhiém cong viéc cua nhan vién tap vu.

- HO tro cong tic ndu an ban tru.

2. Ba Nguyén Thi Dung — K¢ toan

- Thuc hién dung chuyén mon, nghiép vu cong tac tai chinh, ké toan, cac ché do
cua can b0 gido vién, nhan vién va hoc sinh. Tham muu céc trinh ty, tha tuc mua sam
dau tu trang thiét bi phuc vu cho cong tic CSGD tré, lam chimg tir an hing ngay cua
tré, XD canh quan mdi truong tir cac ngudn quy XHH, theo ddi tai san chung cua nha
truong.

- Lam cong tac van thu va mot s6 cong viéc dugc giao theo ké hoach va su phan
cong cua Hiéu trudng.

- H tro cong tic nau an ban tru.

3. Ong Vii Xuan Duy — Bio vé

Thuc hién déy dt moi nhi¢m vu trong hop déng lao dong, dam bdo an toan an

ninh truong hoc va tai sdn cho nha truong, di¢n, nudc va thyc hién nhi€ém vu theo ké
hoach va sy phan cong cua nha truong.

Phy trach chinh: Cong tac lao dong, tudi va cat tia cay trong khu vuc truong,
tham gia tu stra co s& vat chét, d6 dung, dd choi.



PHAN CONG NHIEM VU PQI NGU GIAO VIEN
(Kém theo quyét dinh so: ..../QD-MNTY ngay 28 thdang 8 nam 2025)
Giao vién thuc hién nhiém vu gido vién theo diéu 26 va 27 Thong tw 52/2020 TT-BGD

PT ngay 31 thang 12 nam 2020, Ban hanh Piéu 1é Triecong mam non. Ping I6p va thuec hién
mot s6 nhiém vu kiém nhiém theo bang phdn cong sau:

TS GV | Trinh dg |, e vu kiem
STT| Ténlép | hoc Ho tén gido vién chu chuyén T A Ghi chu
. n b nhiém
sinh nhiém mon ;
Phé cap
Nguyén Thi Hién X bH nudi em trudng; cong
GDMN .
MG Lén| 36 | tae tw DG
bam Thi Quynh bH Chi uy vién; To | HP phong
GDMN | pho t6 NT-MGL | trao, cong tac
1 tu bG,
MG nh& Cam Thi Hop bH Tu d4nh gia
2 | A | P * | GDMN KDCL
3 | MG nh& Vii Thi Thu Hién bH T4 trudng to cong tac ty
B GDMN | MGB-MGN DG; ting
dung CNTT,
26 cong khai
Lo Thi Duyén (b) X bH Bi thu doan TN| cOng tac tu
GDMN bG
T6 pho to MGB- | ting dung
MGN CNTT; Phan
mém tr danh
Bui Thi Bich y DH gi4, phan
GDMN mém co s&
4 MG bé A 21 dit lidu; )
Vnedu, cong
khai
HD phong
\ . bH trao van nghé
Lo Thi Ngoc GDMN g
Phong trao
Lo Thi Trang « bH vén nghé
GDMN
MGbéB| 21
Phong trao
i Lo Thi Lan 2EIM N thé Eheo, van
nghé
Tran Thi Oanh X bH Cong tac
NT- A 23 GDMN XHH
25 -36th Quang Thi Chung bH
6 GDMN




NT-B Duong Thuy Tuoi bH T4 trudng to Cong tac
19-24 th GDMN | NT-MGL lao dong;
Nguyén Thi Thanh Cb TB Thanhtra | Cong tac
Loan GDMN | ND phé cap;
20 R )
Cong tac lao
dong;
Ca Thi Tinh bH
GDMN
Lu Thi Hién PH Thu quy
NT -C 15 GDMN
12-18 th Dinh Thi Hong Nhung Dl Xay dung
GDMN modi trudong
Lo Thi Chan bH
GDMN
NT-D 8 0 " PR
Lo Thi Duyén bH Nghi deé tur
GDMN 24/8
Cong

Danh sach CBGVNYV toan truwong: 23 d/c

Trong d6: BGH: 02 d/c
GV:18d/c

Nhan vién: 03 d/c




